PATVIRTINTA

Kauno ,,Nemuno* mokyklos
direktoriaus 2025 m. balandzio 8 d.
isakymu Nr. V-51

KAUNO ,,NEMUNO“ MOKYKLOS DUOMENU SALTINIU IR JU NAUDOJIMO MOKINIU
REGISTRE, PEDAGOGU REGISTRE IR SVIETIMO VALDYMO INFORMACINEJE
SISTEMOJE (SVIS) TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustato Kauno ,,Nemuno* mokyklos duomeny altinius ir jy naudojimo principus,
tvarkant informacija Mokiniy registre, Pedagogy registre ir Svietimo valdymo informacinéje
sistemoje (toliau — SVIS).

1.2. Tvarkos tikslas — uztikrinti duomeny tiksluma, savalaikj atnaujinima, teiséta tvarkymga ir
naudojima, laikantis galiojanciy teisés akty reikalavimy.

1.3. Tvarka taikoma visiems mokyklos darbuotojams, atsakingiems uz duomeny tvarkyma ir

teikima.

1. TEISINIS PAGRINDAS

2. Sis tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu,
priimtu 1991 m. birzelio 25 d. jstatymu Nr. 1-1489, nauja suvestiné redakcija - 2024 m. rugs¢jo 1 d.;
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, priimtu 1996 m. birzelio 11 d.
jstatymu Nr. 1-1374, naujau redakcija - 2024 m. liepos 1 d.; 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 ,,Dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis® ir Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu, BDAR; Lietuvos Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2021 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. V-1959, Mokiniy registro nuostatais,
nauja redakcija - 2024 m. spalio 12 d.; Pedagogy registro nuostatais, patvirtintais Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2009 m. spalio 19 d. jsakymu Nr. ISAK-2079,
galiojangiais nuo 2022 m. liepos 19 d.; Svietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS) nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2016 m. lapkricio 16 d. nutarimu Nr. 1152, nauja
redakcija - 2024 m. birzelio 18 d.; bei Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2020 m. sausio 1 d. jsakymu

Nr. V-100 patvirtintomis Dokumenty rengimo taisyklémis.

I1l. DUOMENU SALTINIAI IR JU NAUDOJIMAS

3.1. Mokiniy registras.
3.1.1. Mokiniy registrui surinkti duomenys naudojami mokiniy apskaitai, jy ugdymo

planavimui, valstybés informacinéms sistemoms teikti duomenis, mokyklos vidaus analizei bei
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atsiskaitymams Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai, savivaldybei ir kitoms atsakingoms
institucijoms. Duomenys padeda tiksliai identifikuoti mokinius, nustatyti jy ugdymosi poreikius,
planuoti pagalbos specialisty darba, jgyvendinti Svietimo pagalbos priemones, analizuoti
lankomumo, pazangos ir pasiekimy dinamika. Duomenys apie sveikatg ir specialiuosius poreikius
naudojami organizuojant saugig ugdymo aplinkg ir pritaikant mokymosi sglygas. Duomenys
atnaujinami ne reciau kaip kartg per pusmetj arba pasikeitus faktinéms aplinkybéms (pvz., mokinio
peréjimas, adresas, sveikatos pazyma, nauji dokumentai).

3.2. Duomeny Saltiniai:

3.2.1. Mokiniy priémimo prasymai, pateikti elektroniniu biidu per sistemg
https://imokykla.kaunas.lIt arba tiesiogiai mokyklos rastinéje.

3.2.2. Asmens dokumentai: gimimo liudijimas, asmens tapatybés kortelé ar pasas.

3.2.3. Tévy (globéjy) pateikta informacija: gyvenamosios vietos deklaracija, kontaktiniai
duomenys, sutikimas dé¢l duomeny tvarkymo.

3.2.4. Mokinio sveikatos pazymos (forma Nr. 027-1/a) ir informacija apie specialiuosius
ugdymosi poreikius.

3.2.5. Pedagoginés psichologinés tarnybos iSvados ir kiti specialiyjy poreikiy dokumentai.

3.2.6. Mokyklos elektroninio dienyno (pvz., TAMO) duomenys apie mokiniy lankomuma,
paZanga, paZzymius, pasiekimus, socialing-pagalbing pagalba.

3.2.7. Neformaliojo vaiky §vietimo (NVS) programy lankymo duomenys.

3.2.8. Duomenys i§ Nacionalinés Svietimo agentiiros ar kity institucijy (pvz., testavimo,
brandos egzaminy informacija).

3.2.9. Mokyklos direktoriaus jsakymai dél mokiniy priémimo, perkélimo, Salinimo, klasés
keitimo ar ugdymaosi formos keitimo.

3.2.10. Kiti teisés aktuose numatyti dokumentai, pagrindziantys mokinio statusg ar
pasikeitimus registre.

3.3. Pedagogu registras.

3.3.1. Pedagogy registre esantys duomenys naudojami personalo administravimui,
kvalifikacijos stebésenai, darbo kriivio planavimui, atestacijy bei vertinimy eigai valdyti, taip pat
SVIS ir kitoms sistemoms teikti ataskaitinius duomenis apie pedagogy sudétj ir veiklg. Duomenys
reikalingi analizuojant kvalifikacijos kélimo paZanga, planuojant personalo ugdyma, ruoSiant
statistines ataskaitas. Sie duomenys padeda vykdyti vidinj veiklos kokybés uztikrinima ir planuoti
mokytojy metoding bei profesing veiklg. Duomeny atnaujinimas vyksta nuolat — pasiraSant naujas
darbo sutartis, baigus kursus, gavus naujus kvalifikacijos dokumentus ar jvykus kitam reikSmingam
poky¢iui.

3.4. Duomeny Saltiniai:

3.4.1. Pasirasytos darbo sutartys, jy pakeitimai, priedai.
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3.4.2. Asmens dokumentai, gyvenimo aprasymas (CV), kontaktiné informacija.

3.4.3. Issilavinimo, kvalifikacijos jgijimo ir tobulinimo dokumentai (diplomai, sertifikatai,
pazymeéjimai).

3.4.4. Mokytojy kvalifikacijos atestacijos, veiklos vertinimo iSvados, griZtamasis rysys.

3.4.5. Mokyklos vadovo jsakymai dél darbo kruvio, pareigy, pavesty funkcijy,
komandiruociy, atostogy.

3.4.6. Darbo laiko apskaitos ziniarasciai.

3.4.7. Duomenys i3 informaciniy sistemy (EMIS, AIKOS, SVIS).

3.4.8. Kovalifikacijos kélimo planai, dalyvavimas projektinéje, metodingje, pedagoginéje
veikloje.

3.4.9. Duomenys apie dalyvavimg nacionaliniuose ar tarptautiniuose projektuose,
programose, inovacijy diegime.

3.4.10. Personalo bylos dokumentai, vidiniai vertinimai ir ugdymo kokybés stebésenos
duomenys.

3.5. Svietimo valdymo informaciné sistema (SVIS).

3.5.1. Svietimo valdymo informacinéje sistemoje (SVIS) kaupiami duomenys yra naudojami
valstybiniu, savivaldybés ir mokyklos lygmenimis siekiant jvertinti Svietimo sistemos
veiksmingumg, mokyklos paZanga, socialinius ir ugdymo rodiklius. Duomenys i§ SVIS
panaudojami planuojant biudZeta, rengiant strateginius planus, vykdant savivaldybés ar valstybés
projektus, formuojant $vietimo politika ir vertinant jos poveikj. Mokykla pagal nustatytus terminus
teikia SVIS duomenis i§ registry, vidaus veiklos dokumenty ir statistiniy $altiniy. Duomenis pildo
mokyklos vadovas remiantis oficialiomis SVIS instrukcijomis. Atnaujinimas vykdomas pagal
grafikg arba esant pokycCiams, susijusiems su veikla, personalu, mokiniy srautais.

3.6. Duomeny Saltiniai:

3.6.1. Duomenys i§ Mokiniy ir Pedagogy registry.

3.6.2. Mokyklos strateginis veiklos planas, metinis veiklos planas ir jo igyvendinimo
ataskaita.

3.6.3. Metiné mokyklos jsivertinimo ir pazangos ataskaita (pagal Nacionalinés Svietimo
agenttiros metodika).

3.6.4. Elektroninio dienyno duomenys: mokiniy lankomumas, pasiekimai, socialiné pagalba,
specialieji poreikiai.

3.6.5. Mokyklos teikiami duomenys apie ugdymo plano jgyvendinima, kontaktiniy valandy
skai€iy, ugdymo formas.

3.6.6. Informacija apie mokytojy kvalifikacijos kélimg, dalyvavima seminaruose, stazuotése,

metodinése grupése.
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3.6.7. Rodikliai, susij¢ su pazanga, mokyklos bendruomenés veikla, savivaldos ir projekty
ljgyvendinimu.

3.6.8. Finansiniai dokumentai (pvz., mokinio krep$elio paskirstymas), jei to reikalauja SVIS
formos.

3.6.9. Savivaldybés, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos ar Nacionalinés $vietimo

agentiiros reikalavimu teikiami papildomi duomenys.

IV. ATSAKOMYBE

4. Uz duomeny suvedimg, atnaujinimg ir tikslumag atsako mokyklos vadovo paskirti
darbuotojai:

- Mokiniy registre — atsakingas asmuo: direktoriaus pavaduotoja tikiui;

- Pedagogy registre — atsakingas asmuo: direktoriaus pavaduotoja tikiui;

- SVIS — atsakingas asmuo: mokyklos vadovas.

5. Visi duomenis tvarkantys darbuotojai privalo laikytis galiojanciy teisés akty reikalavimy
dél asmens duomeny apsaugos.

6. Pastebéjus duomeny neatitikimus, klaidas ar kitus netikslumus, atsakingas darbuotojas

privalo nedelsiant juos iStaisyti arba informuoti tiesioginj vadova.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7. Si tvarka perzilirima ne rediau kaip vieng kartg per mokslo metus arba pasikeitus teisés
aktams.
8. Tvarka jsigalioja nuo jos patvirtinimo mokyklos direktoriaus jsakymu dienos ir skelbiama

mokyklos interneto svetain¢je bei dokumenty valdymo sistemoje.



